Kodeks Etyczny Archiwisty
uchwalony na
XIII Miedzynarodowym Kongresie Archiwow
w Pekinie

Prace nad kodeksem etycznym archiwisty sfinalizowane zostaty w trakcie obrad
Zgromadzenia Ogodlnego Miedzynarodowej Rady Archiwdw, ktérego spotkania odby-
waty sie w dniach 4-7 IX 1996 r. w ramach XlII Miedzynarodowego Kongresu Archi-
wow w Pekinie. Z inicjatywg jego opracowania wystagpita kilka lat temu Sekcja Profe-
sjonalnych Stowarzyszen Archiwalnych. Kodeks uznano za dokument, ktérego tres¢
moze ulega¢ zmianom i udoskonaleniom, i jako taki nie ma mocy obowigzujacej dla
rzgdow panstw-cztonkéw MRA, a stowarzyszenia archiwistow w tych panstwach moga
przyjmowac wtasne kodeksy etyczne.

Przyjety dokument zawiera krétkg preambute i 10 zasad etycznych, ktorymi powi-
nien kierowac sie archiwista. Zostat on opublikowany w: ,International Session of the
General Assembly, Beijing 4, 6, 7 September 1996”, Paris 1996. W niniejszym nume-
rze ,Archiwisty” zamieszczamy tres¢ kodeksu w ttumaczeniu na jezyk polski.

Jednoczesénie, nawigzujgc do zatozen kodeksu Miedzynarodowa Rada Archiwow
zawarta w styczniu 1997 r. w porozumieniu z UNESCO umowe dotyczacg powotania
grupy dyskusyjnej w celu oméwienia prawnych i etycznych aspektow dostepu do
archiwow zawierajgcych osobiste informacje. Szczegdlna uwaga poswiecona bedzie
mozliwosciom, ktére powstajg w zwigzku z nowymi technologiami w dziedzinie informaciji
I komunikowania oraz ich zastosowaniu w stuzbie archiwalnej.

MRA zaproponowata imiennie przedstawicielom dziesieciu krajow, w tym Polski,
uczestnictwo w pracach grupy. Kraj nasz reprezentowac bedzie Wtadystaw Stepniak,
przedstawiciel Stowarzyszenia Archiwistow Polskich.



KODEKS ETYCZNY
WSTEP

1. Kodeks Etyczny archiwistéw powinien ustali¢ wysokie normy zachowan dla zawodu
archiwisty. Kodeks powinien zapoznawaé adeptdéw tego zawodu z tymi normami,
przypominac doswiadczonym archiwistom o ich odpowiedzialnosci zawodowej oraz
inspirowac w spoteczenstwie zaufanie do tego zawodu.

2. Termin: ,archiwisci” uzywany w Kodeksie obejmuje wszystkich tych, ktorzy zajmujq
sie kontrolg, ochrong, opiekg, konserwacja i zarzagdzaniem archiwami.

3. Nalezy popiera¢ wykorzystywanie instytucji i stuzb archiwalnych dla zastosowania
takich kierunkéw polityki i praktyki, ktére utatwiajg realizacje tego Kodeksu.

4. Kodeks ma na celu stworzenie generalnych ram etyki dla przedstawicieli tego zawo-
du, nie za$ wskazywanie specyficznych rozwigzan konkretnych probleméw.

5. Wszystkie zasady sg zaopatrzone w komentarz; zasady i komentarze razem wziete
stanowig Kodeks Etyczny.

6. Realizacja Kodeksu jest zalezna od woli jego stosowania poprzez instytucje archi-
walne oraz stowarzyszenia zawodowe. Moze to by¢ realizowane poprzez szkolenie
oraz tworzenie mechanizmdéw pomagajacych rozwigzywaé watpliwosci, badac nie-
etyczne postawyi w razie potrzeby stosowac sankcje.

KODEKS ETYCZNY

1. Archiwisci powinni bronié¢ nienaruszalnosci materiatu archiwalnego, gwarantujac w ten
sposob, iz pozostanie on godnym zaufania Swiadectwem przesztosci.

Nadrzedny obowigzek archiwistéw polega na utrzymaniu nienaruszalnosci archi-
waliéw znajdujacych sie pod ich ochrong i opiekg. W trakcie wypetniania tego obo-
wigzku muszg oni bra¢ pod uwage uzasadnione, lecz czasami sprzeczne prawa i inte-
resy pracodawcow, wiascicieli, podmiotéw i uzytkownikéw dokumentéw w przesztosci,
terazniejszosci i przysztosci. Obiektywizm i bezstronno$¢ archiwistow stanowi miare
ich profesjonalizmu. Powinni oni przeciwstawia¢ sie naciskom z jakiegokolwiek zrodta,
majgcym na celu manipulowanie $wiadectwem w celu ukrywania lub znieksztatcania
faktow.

2. Archiwisci powinni oceniaé¢, selekcjonowaé i utrzymywaé materiat archiwalny
w jego historycznym, prawnym i administracyjnym kontekscie przestrzegajac tym sa-
mym zasade pochodzenia oraz zabezpieczajac i uwidaczniajgc pierwotne powigzania
miedzy dokumentami.

Archiwiéci powinni dziata¢ zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami i praktyka. Ar-
chiwidci powinni wykonywaé swoje obowigzki i funkcje zgodnie z zasadami swego
zawodu przy tworzeniu, utrzymywaniu i dysponowaniu biezgcymi i na poty biezagcymi
materiatami, w tym elektronicznymi i multimedialnymi, przy selekcji i nabywaniu mate-



riatdbw dla opieki archiwalnej, przy ochronie, zabezpieczaniu i konserwacji archiwow
znajdujacych sie pod ich opiekg oraz porzadkowaniu, opisaniu, publikacji i udostepnia-
niu dokumentéw w celu ich uzytkowania. Archiwisci powinni dokonywaé bezstronnej
oceny materiatéw archiwalnych opierajgc sie na wszechstronnej wiedzy administracyj-
nych wymogdéw danej instytucji i jej polityki w dziedzinie nabywania. Powinni oni po-
rzgdkowac i opisywac¢ wyselekcjonowane do zatrzymania archiwalia zgodnie z zasa-
dami archiwalnymi (zasadag pochodzenia i zasadg pierwotnego porzgdku) i obowigzu-
jacymi normami, tak szybko jak pozwalajg na to $rodki. Archiwisci powinni nabywac
materiaty archiwalne zgodnie z celami i zasobami ich instytucji. Nie powinni dgzy¢é do
nabywania lub przejmowania materiatéw, jezeli zagrazatoby to nienaruszalnosci lub
bezpieczenstwu zbioréw archiwalnych. Powinni wspotpracowac ze sobg dla zagwaran-
towania zabezpieczenia tych zbioréw w najbardziej stosownym dla nich miejscu. Archiwi-
8ci powinni wspotpracowac w dziedzinie odzyskania przemieszczonych archiwaliow.

3. Archiwisci powinni chroni¢ autentycznosé¢ dokumentéw podczas ich opracowywa-
hia, zabezpieczania i uzytkowania.

Archiwisci powinni dba¢ o to, zeby archiwalna wartos¢ dokumentéw, w tym elektro-
nicznych lub multimedialnych, nie zostata naruszona w procesie pracy nad ich ocena,
porzadkowaniem i opisem, a takze konserwacja i uzytkowaniem. Wszelkiego rodzaju
pobieranie prébek nalezy przeprowadzaé zgodnie ze szczegotowo opracowanymi
metodami i kryteriami. Zastepowanie oryginatéw innymi egzemplarzami musi by¢
dokonywane w Swietle prawnej, merytorycznej i informatycznej wartosci archiwow. Gdy
zastrzezone dokumenty usuwa sie tymczasowo z kartoteki, uzytkownik musi by¢ o tym
powiadomiony.

4. Archiwisci powinni zapewnia¢ staty dostep do materiatéw archiwalnych i ich zrozu-
miatosé.

Archiwisci powinni selekcjonowaé dokumenty do przechowywania lub niszczenia
przede wszystkim po to, by zachowaé podstawowe Swiadectwo dziatalnosci oséb lub
instytuciji, ktére wytworzyty i zgromadzity dokumenty, pamigtajgc jednoczesnie o zmie-
niajgcych sie potrzebach badan. Archiwisci powinni by¢ swiadomi tego, ze nabywanie
nawet ciekawych dokumentow, ale o watpliwym pochodzeniu, moze sprzyjac nielegal-
nemu handlowi. Powinni tez wspétpracowac z archiwistami i instytucjami strzegacymi
prawa w celu aresztowania i karania osdb podejrzanych o kradziez archiwalnych doku-
mentéw.

5. Archiwisci powinni ewidencjonowa¢ materiat archiwalny i méc uzasadnia¢ swoje-
dziatania jego dotyczace.
Archiwisci powinni propagowac praktyke rzetelnego przechowywania archiwéw
przez caty cykl zycia dokumentéw oraz wspotpracowac z ich twdrcami, sugerujac nowe
formaty dokumentoéw oraz nowe praktyki zarzgdzania informacjg. Powinni oni zajmo-



wac sie nie tylko nabywaniem istniejgcych materiatéw archiwalnych, lecz takze zapew-
ni¢, aby biezgca informacja i systemy archiwalne zawieraty od samego poczatku odpo-
wiednie procedury dla zabezpieczania cennych dokumentow. Archiwisci, pertraktujac
z urzednikami lub wtascicielami przekazujacymi dokumenty, powinni dgzy¢ do uczci-
wych rozwigzan w petni uwzgledniajac — w stosownych przypadkach — prawo do prze-
kazywania, darowania lub sprzedazy, finansowe umowy i korzysci, plany przetwarza-
nia, prawo autorskie oraz warunki dostepu. Archiwisci powinni prowadzi¢ statg ewiden-
cje dostepu do dokumentow, ich konserwaciji, a takze catoksztattu wykonywanej pracy
archiwalne;j.

6. Archiwisci powinni popiera¢ jak najszerszy dostep do materiatéw archiwalnych i za-
pewnia¢ bezstronne obstugiwanie wszystkich uzytkownikow.

Archiwisci powinni odpowiednio zapewni¢ zaréwno ogdlne, jak i specjalne srodki,
pomocne w znajdywaniu wszystkich dokumentéw pod ich opiekg. Powinni tez stuzy¢
bezstronng radg dla wszystkich oraz wykorzystywac dostepne $rodki dla zapewnienia
jednakowego zakresu obstugi. Archiwisci powinni odpowiadaé grzecznie — w duchu
udzielania pomocy — na wszystkie uzasadnione pytania dotyczgace zbioréw i zachecaé
do maksymalnego z nich korzystania zgodnie z ustanowiong polityka, wymogami doty-
czacymi zabezpieczenia archiwaliéw, wzgledami prawnymi, prawami osobistymi oraz
umowami z darczyncami. Powinni oni ttumaczy¢ potencjalnym uzytkownikom istnieja-
ce ograniczenia oraz sprawiedliwie je stosowac. Archiwisci powinni by¢ przeciwni nie-
uzasadnionym ograniczeniom w zakresie dostepu do dokumentéw i ich uzytkowania,
ale mogg sugerowac lub tez akceptowaé w charakterze warunku nabycia materiatéw
archiwalnych wyraznie sformutowane krotkotrwate ograniczenia. Powinni oni wiernie
przestrzegac oraz bezstronnie stosowaé wszystkie porozumienia zawarte w momen-
cie nabycia, ale — dla dobra liberalizacji dostepu — powinni tez renegocjowaé warunki
wraz ze zmiang okolicznosci.

7. Archiwisci powinni szanowaé zasade dostepu, a zarazem tajemnicy oraz dziata¢ w
granicach okreslonych norm prawnych.

Archiwisci powinni dbac o to, zeby tajemnice instytucji i 0séb prywatnych, a takze
bezpieczenstwo narodowe byty chronione bez niszczenia informaciji, zwtaszcza w przy-
padkach elektronicznej dokumentaciji, gdzie uzupetnianie i usuwanie danych jest po-
wszechng praktykg. Powinni tez szanowac cheé¢ zachowania tajemnicy przez osoby,
ktére tworzyty dokumenty lub sg ich podmiotem, szczegdlnie za$ te, ktére nie maja
wptywu na ich uzytkowanie lub dysponowanie nimi.

8. Archiwisci powinni wykorzystywaé okazane im szczegélne zaufanie w interesach og6-
tu i unika¢ czerpania korzysci dla siebie lub innych z tytutu swego stanowiska.
Archiwiéci nie powinni podejmowac dziatan, ktére mogtyby zaszkodzi¢ ich zawo-

dowej integralnosci, obiektywizmowi i bezstronnoéci. Nie mogg czerpa¢ osobistych



korzysci finansowych lub innych ze szkodg dla instytuciji, uzytkownikéw lub wspétpra-
cownikéw. Archiwisci nie powinni kolekcjonowac oryginalnych dokumentéw lub
uczestniczy¢ w jakimkolwiek handlu dokumentami z korzyscig dla siebie. Powinni uni-
kac takich dziatan, ktére mogtyby wytworzy¢ w opinii publicznej pozér konfliktu intereséw.

Archiwidci mogg skorzysta¢ ze zbioréw archiwalnych swojej instytucji dla celéw
wtrasnych badan i publikacji pod warunkiem, ze odbywa sie to na tych samych zasa-
dach, jakie przewidziane sadta innych uzytkownikoéw tych zbioréw. Nie powinni ujaw-
niac¢ lub wykorzystywac informaciji uzyskanych w trakcie pracy z zastrzezonymi doku-
mentami.

Nie powinni pozwalaé, aby interesy ich wtasnych badan i publikacji przeszkadzaty
w prawidtowym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych lub administracyjnych wyni-
kajgcych z zatrudnienia. Przy uzytkowaniu zbioréw wtasnej instytucji archiwisci nie
powinni wykorzystywac¢ znajomosci nieopublikowanych wynikéw badan bez powiado-
mienia ich autora o tym zamiarze. Moga oni recenzowac i komentowac prace innych
autoréw w swojej dziedzinie, wacznie z pracami opartymi na dokumentach ich wia-
snych instytucji. Archiwisci nie powinni pozwala¢ osobom innych zawodoéw ingerowac
w ich prace i obowigzki.

9. Archiwisci powinni dazy¢ do doskonalenia swych umiejetnosci zawodowych poprzez
systematyczne i konsekwentne pogtebianie wiedzy archiwalnej i dzielenie si¢ wyni-
kami swoich badan i doswiadczeniami.

Archiwisci powinni doskonali¢ swojg zawodowg percepcje i doswiadczenie, azeby
przyczynia¢ sie do rozwoju profesjonalnej wiedzy i zapewnié, by osoby, ktérych szkole-
nie lub dziatalnos¢ nadzorujg, byty przygotowane do kompetentnego wykonywania
swoich zadan.

10. Archiwisci powinni dziataé¢ na rzecz zabezpieczenia i wykorzystania swiatowej spu-
$cizny archiwalnej poprzez wspoétprace z ludzmi swojego wtasnego zawodu i innych
zawodow.

Archiwiéci powinni dgzy¢ do umacniania wspotpracy, unikac¢ konfliktow ze swoimi
kolegami i rozwigzywac trudne problemy poprzez zachecanie do przestrzegania
norm i etyki zawodowej. Archiwisci powinni wspotpracowaé z przedstawicielami po-

krewnych zawodow na bazie wzajemnego szacunku i zrozumienia.
(tlum. Halina Natorf)



