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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

1. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

2. Rola Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym,

3. Nabór i ocena wniosków o dofinansowanie,

4. Wybór projektów do dofinansowania – zawarcie umowy, 

5. Wdrożenie i rozliczenie projektu,

6. Błędy formalne i merytoryczne w procesie oceny wniosków
o dofinansowanie oraz rozliczania projektu.
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Unia Europejska określa, który region powinien uzyskać unijne fundusze na 

podstawie jego poziomu PKB. Jeśli PKB na jednego mieszkańca w danym 

regionie jest mniejsze niż 75 proc. średniej w Unii Europejskiej, wówczas taki 

region może liczyć na wsparcie z dotacji unijnych

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

największy fundusz Unii Europejskiej

ma na celu wspieranie regionów, tak aby nastąpiło wyrównanie różnic 

w stosunku do tych bogatszych
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Zasady dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zawarte 
zostały w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. 
ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 
i uchylającym rozporządzenie (WE) nr 1260/1999.

Na poziomie prawa krajowego zasady dotyczące polityki rozwoju, w tym 
ustalenia na jakich zasadach zarządzane i wdrażane są programy operacyjne, 
określone zostały w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach 
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. Nr 227 poz. 1658 ze zm.).

Instytucją Zarządzającą regionalnym programem operacyjnym jest Zarząd 
Województwa. 
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Regionalny Program Operacyjny dla Województwa Dolnośląskiego 
na lata 2007-2013 (RPO WD):

• celem programu jest podniesienie poziomu życia mieszkaoców Dolnego Śląska oraz 
poprawa konkurencyjności regionu przy respektowaniu zasad zrównoważonego 
rozwoju,

• zostanie zrealizowany przy zaangażowaniu łącznie 1.561,10 mln Euro,

• zaangażowanie EFRR to 1.213,10 mln Euro,

• został podzielony na 10 priorytetów, których celem jest wzrost aktywności 
gospodarczej opartej o wiedzę i innowacyjnośd; rozwój infrastruktury służącej 
poprawie jakości środowiska, warunków inwestowania i prowadzenia działalności 
gospodarczej; poprawa bytu mieszkaoców i wzrost konkurencyjności regionu poprzez 
modernizację i rozbudowę infrastruktury społecznej oraz „Pomoc techniczna”
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Tryby dokonywania wyboru projektów w ramach RPO WD:

Tryb konkursowy
- o formule zamkniętej - o formule otwartej

Tryb systemowy
- propozycja projektu

Tryb indywidualny
- Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektów Kluczowych

- Umowa dotycząca przygotowania projektu
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Kryteria wyboru operacji finansowanych w ramach RPO WD:

 kryteria oceny formalnej 

 kryteria oceny merytorycznej 

 strategiczne kryteria wyboru projektów 

 kryteria oceny i wyboru propozycji projektów 
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Podział kryteriów wyboru projektów:

Kryteria oceny formalnej

Kryteria kluczowe Kryteria uzupełniające

• muszą byd bezwzględnie spełnione na 
każdym etapie oceny,

• brak możliwości poprawy/uzupełnienia 
dokumentacji 

• w przypadku niespełnienia tego 
rodzaju kryterium wnioskodawca ma 
możliwośd jednokrotnej 
poprawy/uzupełnienia 
dokumentacji
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Podział kryteriów wyboru projektów:

Kryteria oceny merytorycznej

Kryteria kluczowe Kryteria dodatkowe

Istnieje możliwośd przedstawienia na żądanie oceniających dodatkowych informacji/dokumentów

• umożliwiają przyznanie projektom 
dodatkowej liczby punktów np. 
w celu ich porównania. 
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Podział kryteriów wyboru projektów:

Strategiczne kryteria wyboru projektów

Kryteria oceny i wyboru propozycji projektów

• Kluczowe kryteria oceny propozycji projektów w ramach preselekcji w trybie systemowym

• Kluczowe kryteria wyboru propozycji projektów w ramach preselekcji w trybie systemowym 
(Wpływ projektu na realizację Strategii Rozwoju Województwa Dolnośląskiego)

• Wybierane są projekty, które uzyskają największą liczbę punktów

• Możliwośd utworzenie listy rezerwowej
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

Generator Wniosków
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

A. CZĘŚD OGÓLNA (Priorytet, Działanie, rodzaj i tytuł projektu)

B. PODMIOTY ZAANGAŻOWANE W REALIZACJĘ PROJEKTU
(Wnioskodawca, Partner)

C. OPIS PROJEKTU (lokalizacja, charakter, założenia, kategorie wydatków)

D. ZGODNOSD Z DOKUMENTAMI STRATEGICZNYMI

E. WPŁYW PROJEKTU NA REALIZACJĘ POLITYK HORYZONTALNYCH (równe 
szanse, społeczeostwo informacyjne, ochrona środowiska, polityka 
konkurencji)
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

F. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

G. OBLICZANIE POZIOMU DOFINANSOWANIA Z RPO DLA PROJEKTU
(generowanie dochodu, pomoc publiczna)

H. MONTAŻ FINANSOWY

I. WSKAŹNIKI OSIĄGNIĘCIA CELÓW PROJEKTU

J. TRWAŁOŚD PROJEKTU

K. PROMOCJA PROJEKTU
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

1. Matryca logiczna,

2. Studium Wykonalności,

3. Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT,

4a. Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny

oddziaływania na środowisko wraz z załącznikami,
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

4b. Zaświadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów 

Natura 2000,

5. Oświadczenie wnioskodawcy o zapewnieniu środków finansowych 
niezbędnych dla prawidłowej realizacji projektu,

6. Formularz wyliczenia luki finansowej – model prosty lub złożony,
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

7. Oświadczenie wnioskodawcy o dysponowaniu nieruchomością na cele 
budowlane lub cele realizacji projektu,

8. Dokumenty dotyczące zagospodarowania przestrzennego,

9. Kopia programu funkcjonalno-użytkowego (dla projektów realizowanych 
w formule „zaprojektuj i wybuduj”),

10. Mapy / szkice lokalizujące projekt w najbliższym otoczeniu,
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

11. Dokumenty potwierdzające status prawny i dane wnioskodawcy oraz
partnera projektu,

12. Dokumenty potwierdzające zdolnośd finansową wnioskodawcy 
i partnera projektu,

13. Dokumenty potwierdzające otrzymanie pomocy publicznej / pomocy 
de minimis,



19

Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

14. Umowa partnerstwa na realizację projektu w przypadku realizacji 
projektu przez kilku partnerów,

15. Dokumenty potwierdzające wniesienie wkładu niepieniężnego,

16. Kategorie wydatków w ramach realizowanego projektu w przypadku 
połączenia w jednym projekcie różnych rodzajów przedsięwzięd,

17. Pozwolenie na budowę,
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD:

18. Wyciąg z dokumentacji projektowej i/lub specyfikacja zakupywanego 
sprzętu/usług,

19. Udział w realizacji projektu innych podmiotów,

Wnioskodawca ma możliwośd dodania innych, dodatkowych lub 
wymaganych charakterem projektu załączników.
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wybór projektu do dofinansowania:

 Spełnienie kryteriów oceny formalnej

- kryteria ogólne

- kryteria specyficzne dla wybranych priorytetów

- kryteria specyficzne dla trybu systemowego

 Spełnienie kryteriów oceny merytorycznej

- zdolnośd finansowa, operacyjna

- metodologia / jakośd zarządzania projektem/ cel projektu

- kosztorys i efektywnośd kosztowa

- kontekst projektu
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wybór projektu do dofinansowania  w oparciu strategiczne kryteria wyboru
projektów:

 Liczba punktów otrzymana przez projekt (0,4 pkt przyznawane za każdy procent spełnienia 
wymogów merytorycznych. Projekty powyżej 10 pkt przechodzą do dalszego etapu procedury 
wyboru)

Wpływ projektu na rozwój sektora/ branży (0-30 pkt)

 Wpływ projektu na realizację Strategii Rozwoju Województwa Dolnośląskiego (0-30 pkt)

Wpływ projektu na alokację środków na wsparcie obszarów wiejskich i małych miast (nie 
dotyczy priorytetów, w których ta alokacja nie została określona) – kryterium kluczowe

Zgodnośd projektu z polityką zrównoważonego rozwoju regionu – kryterium kluczowe



23

Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Najczęściej popełniane błędy skutkujące niespełnieniem kryteriów
kluczowych oceny formalnej:

Kwalifikowalnośd wniosku - „Czy projekt jest zgodny z typem projektów w ramach 
ogłoszonego naboru”? 

Maksymalny limit dofinansowania – „Czy % poziomu dofinansowania nie 

przekracza maksymalnego limitu przewidzianego w ramach RPO w danym 

naborze”?

Okres realizacji projektu – „Czy data finansowego zakooczenia realizacji projektu 

jest zgodna z podaną w ogłoszeniu o naborze”? 

Zgodnośd projektu z propozycją zgłoszoną do Bazy Projektów Systemowych –

dotyczy tylko naborów prowadzonych w trybie systemowym 
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Najczęściej popełniane błędy skutkujące niespełnieniem kryteriów

uzupełniających oceny formalnej:

Kompletnośd i zgodnośd wniosku (prawidłowośd wypełnienia pół wniosku, 

poprawnośd i aktualnośd załączników)

Zgodnośd wskaźników (z zakresem projektu oraz wytycznymi IZ RPO WD)

Procedura oceny oddziaływania na środowisko (zgodnośd z prawem 
wspólnotowym oraz krajowym)

Kwalifikowalnośd typów wydatków w ramach projektu (zgodnośd z wytycznymi 
UE, krajowymi, IZ RPO WD) 
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Zawarcie umowy o dofinansowaniu projektu:

 Pozwolenie na budowę lub równoważne zezwolenie na inwestycję (nie 
dotyczy projektów nieinfrastrukturalnych oraz realizowanych w formule 
„zaprojektuj i wybuduj”)

 Dokumenty finansowe potwierdzające zabezpieczenie środków 
finansowych na realizację projektu

 Zaświadczenia z Urzędu Skarbowego, ZUS, NIP, REGON

 Otwarcie rachunku bankowego dla projektu

 Harmonogramy: rzeczowo-finansowy, płatności, ponoszenia wydatków 
niekwalifikowalnych

 Wskaźniki osiągnięcia celów projektu, prognoza wydatków 
kwalifikowalnych na bieżący oraz następny rok budżetowy
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Wdrożenie i rozliczenie projektu:

► Wniosek o płatnośd zaliczkową

- rozliczenie płatności zaliczkowej

► Wniosek o płatnośd pośrednią

► Wniosek o płatnośd koocową

- co najmniej 5% kwoty dofinansowania 

► Wniosek o płatnośd pełniący wyłącznie funkcję sprawozdawczą
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Wymogi formalne stawiane wnioskom o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Najczęściej popełniane błędy na etapie rozliczania projektu:

Błędy formalne w formularzu wniosku o płatnośd

- błędnie podawany okres, którego wniosek dotyczy

- dane niespójne z umową o dofinansowanie projektu

- błędy rachunkowe

Brak wymaganych elementów opisu faktur

Brak wymaganych załączników w postaci m.in. protokołów z udzielonych zamówieo 
publicznych zgodnie ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówieo publicznych 
(Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.) czy też kart zamówienia wypełnianych dla 
zamówieo udzielanych w sposób inny niż w trybach określonych w ustawie 

Wnioskowanie o refundację należności stanowiących koszty niekwalifikowalne 
w ramach RPO WD (np. roboty dodatkowe, wydatki osobowe związane z 
zarządzeniem projektem) 
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Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Poprawny jest projekt, który spełni m.in. następujące warunki:

► Spełnienie kryteriów oceny formalnej

► Spełnienie kryteriów oceny merytorycznej

► Spójnośd pomiędzy zakresem projektu opisanym w formularzu wniosku 
i w dołączanych załącznikach (np. decyzjach administracyjnych, umowach, 
dokumentacji technicznej)

► Przeprowadzenie zgodnej z prawem wspólnotowym oraz krajowym 
procedury związanej z możliwym oddziaływaniem przedsięwzięcia na 
środowisko (nie dotyczy projektów nieinfrastrukturalnych)
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Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego

Departament Regionalnego Programu Operacyjnego

Wybrzeże Słowackiego 12-14

50-411 Wrocław

Punkt Informacyjno-Kontaktowy ds. ZPORR i RPO - pok. 403

tel. (71) 776 91 42 lub (71) 776 91 20

rpo@dolnyslask.pl           www.rpo.dolnyslask.pl              www.umwd.pl

Dziękuję za uwagę!

Błażej Janik, Wydział Wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego

Dział Priorytetów RPO Nr 3, 4, 9 oraz ZPORR

tel. (71) 776 95 62, blazej.janik@dolnyslask.pl




