PROBLEMY Z ZAKRESU
PRAWIDLOWEGO
KLASYFIKOWANIA,
KWALIFIKOWANIA |
ARCHIWIZACJI
PROJEKTOW UNIJNYCH



Problemy z zakresu opracowania i dokonywania zmian w
instrukcjach kancelaryjnych w zwiazku z realizacja
projektow unijnych

Czy duzo bardziej skomplikowany obieg dokumentacji, w zwigzku z tworzeniem w
instytucjach wewnetrznych struktur obstugi projektu, musi znalez¢ odzwierciedlenie w
zapisach instrukcji kancelaryjnej?

Czy jest uzasadnionym, aby okresowo, w zwigzku z realizacjg projektu unijnego,
zmienia¢ odpowiednio zapisy instrukcji kancelaryjnej instytucji?

Czy na gruncie obowigzujgcych w Polsce przepisbw mozna opracowywac odrebne
szczegotowe ,, instrukcje kancelaryjne” dotyczace wylacznie zarzadzania dokumentacjg
projektow unijnych i czy podlegajg one uzgodnieniom z wiasciwym terytorialnie archiwom
panstwowym?

Czy, w przypadku realizacji jednego projektu przez kilku partnerow, lider projektu
odpowiedzialny za ten projekt, powinien opracowac wytacznie na potrzeby obstugi tego
projektu odrebne normatywy kancelaryjno-archiwalne i narzuci¢ je pozostatym podmiotom?

Czy lider projektu, realizowanego przy wspotudziale partnera bedacego podmiotem
niepanstwowym moze egzekwowac od tej jednostki wymog zarzadzania dokumentacjg w
Sposob wymagany obowigzujgcymi przepisami wytgcznie dla jednostek panstwowych lub
samorzgdowych?



Problemy z zakresu opracowania i dokonywania zmian i
rozszerzen w jednolitych rzeczowych wykazach akt w
zwiqzku z realizacja projektow unijnych

Czy z formalnego punktu widzenia dokumentacja projektéw unijnych jest dokumentacjg
typowaq czy specyficzng dla danej jednostki organizacyjnej?

W ktoérej klasie rzeczowej wykazu akt powinna znalez¢ sie zarowno formalna jak i

merytoryczna dokumentacja projektow unijnych?
Czy mozna cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg danego projektu unijnego
wyodrebni¢ w jedng oddzielng grupe rzeczowq?

Czy dokumentacja juz wymieniana w wykazie akt danej jednostki jako dokumentacja
typowa ( np. plany, sprawozdania, kontrole, szkolenia, akta osobowe, faktury itp.) moze
by¢ ponownie wymieniana w tym wykazie juz jako dokumentacja wytgcznie specyficzna,
tylko z tego powodu, ze dotyczy unijnych zrodet finansowania?

Czy istnieje mozliwos¢ stworzenia uniwersalnych zapisow haset klasyfikacyjnych
dotyczacych dokumentaciji projektow unijnych, aby nie trzeba byto ich zmieniac
kazdorazowo w zwigzku z realizacjg kolejnego projektu czy kolejnego unijnego okresu
programowania?

Czy w wykazach akt opracowanych na szczeblu centralnym, gdzie brakuje miejsca na
cykliczne rozszerzanie wykazu akt, istnieje mozliwos¢ uchylania zapiséw dotyczacych
projektow z poprzedniego okresu programowania i wprowadzania w to miejsce haset
klasyfikacyjnych dostosowanych do dokumentacji projektow realizowanych w pozniejszym
okresie?



Problemy z zakresu stosowania w panstwowych i
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych
bezdziennikowego systemu kancelaryjnego

Czy, w Swietle obowigzujacych w Polsce przepisow, znak sprawy mozna rozszerzacC o
dodatkowe elementy np. oznaczenie danego projektu czy numer pisma w danej sprawie?

Czy, jesli dopusci¢ mozliwos¢ rozszerzania znaku sprawy o dodatkowe elementy, uda sie w
stosunkowo krotkim czasie, dokonac¢ nowelizacji aktow prawnych opracowanych na
szczeblu centralnym, regulujgcych w spos6b odmienny znakowanie spraw w systemie
bezdziennikowym?

Czy istnieje mozliwos¢ zaktadania oddzielnych spisdw spraw w obrebie tej samej grupy
rzeczowej wykazu akt dla kazdego projektu osobno i rozpoczynac rejestracje spraw w
kazdym z tych spiséw od numeru jeden?



Problemy z zakresu wartosciowania i ustalania kategorii
archiwalnych — okresow przechowywania wtasciwych dla
dokumentacji realizowanych projektow unijnych

Jak prawidtowo zapisa¢ w wykazie akt, wymagany przepisami wspolnotowymi, obowigzek
przechowywania dokumentaciji projektow unijnych ,, do dnia 31 grudnia 2013 czy 2020 r.”?

Czy przy wartosciowaniu dokumentaciji projektow unijnych wystarczg wypracowane
dotychczas w archiwistyce polskiej kryteria selekcji aktotworcy i selekcji dokumentacji

tego aktotworcy?

Czy, ze wzgledu tylko na sam fakt, Zze dana jednostka organizacyjna realizuje, ale tylko
przez okreslony czas, projekt unijny z interesujgcg dokumentacjq , nalezy uznawac te
jednostke za wytwarzajgcg materiaty archiwalne i obejmowac¢ nadzorem archiwalnym?

Czy jako materiaty archiwalne traktowac catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg danego
projektu czy tez pozostawic jako kategorie A tylko dokumentacje o charakterze ogdélnym?

Jakie kryteria uznac za wiasciwe przy ewentualnym traktowaniu catosci dokumentac;ji
niektorych projektéw unijnych jako przyktadowy materiat archiwalny?



Problemy z zakresu gromadzenia i archiwizacji
dokumentacji projektow unijnych

Czy, na gruncie obowigzujgcych przepisow, dopuszczalna jest mozliwos¢ gromadzenia
catosci dokumentacji projektu w postaci oryginatow u kierownika/biura projektu, w sytuaciji,
gdy obstuga tego projektu jest zorganizowana w ten sposob, ze wszystkie komorki
organizacyjne ( obok swojej podstawowej dziatalnosci), po czesci zajmujg sie realizacjg
tego projektu ?

Czy uzasadniona jest tendencja ,aby dokumentacje kazdego projektu unijnego traktowac
jako odrebng catos¢ — jako pewnego rodzaju odpowiednik zespotu archiwalnego ?

Czy jest uzasadnionym, w Swietle obowigzujacych przepiséw, tworzenie w instytucjach
odrebnych , specjalnych archiwow” z wytgcznym przeznaczeniem tylko dla dokumentaciji
projektow wspotfinansowanych z UE, nie doceniajgc jednoczesnie roli juz istniejgcych
archiwoéw tych jednostek ?

Czy dopuszczalne sg zapisy porozumien/ umow powierzania realizacji czesci zadan
instytucjom posredniczacym z obowigzkiem zwrotu przez nie dokumentacji po zakonczeniu
realizacji projektu ?



Whiosek:

Koniecznym staje sie jak najszybsze
szczegotlowe uregulowanie
zarzadzania dokumentacjq

projektow unijnych

w sposob jednolity
| zgodny z obowigzujacymi
w Polsce | UE przepisami.
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