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Dokumentacja projektow

,Bardzo wazne jest, abys zbierat wszelkie
dokumenty zwigzane z Twoim projektem
(sq to nie tylko dokumenty ksiegowe, ale i
rzeczowe zwigzane z zakupem)”

http://www.efs.gov.pl/PoradnikBeneficjenta/Strony/Realizacjadzialan.aspx



Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Dokumentacja do poszczegolnych programow
operacyjnych nie zawiera petnej informacji na
temat dokumentow, ktore:

1.powinien posiadac beneficjent,
2.powinny by¢ poddane audytowi,
3.powinny bycC archiwizowane.



Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Zakres dokumentacji weryfikowanej
i gromadzonej przez audytora zalezy
wylacznie od jego osadu.



Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Biegty rewident powinien tak zaplanowac prace, aby wykonanie ustugi
nastgpito w sposob efektywny (pkt. 13 MSUA 4400).

Biegty rewident powinien udokumentowa¢ wazne zagadnienia
pozwalajace w szczegolnosci udowodnic stwierdzenia
zawarte w sprawozdaniu z faktycznych ustalen i wykonanie
ustugi zgodnie ze standardem oraz warunkami jego wykonania (pkt.
14 MSUA 4400).

Biegty rewident powinien przeprowadzi¢ uprzednio uzgodnione
procedury i wykorzystac uzyskane dowody jako podstawe do
sporzgdzenia sprawozdania zawierajgcego faktyczne ustalenia (pkt. 15
MSUA 4400).
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Wytyczne dla audytorow wskazujg jednak, ze ,audyt
powinien obejmowac przede wszystkim analize
dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli
wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania
otrzymanych srodkow, procedur akceptacji wydatkow
kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnosci i
odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawania
realizacji projektu ze szczegolnym uwzglednieniem
realizacji przyjetych celow i realizacji postanowien umowy
o dofinansowanie projektu”.
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Zakres audytu:

1)
2)

3)

4)
5)

dokumentacje dotyczacq projektu,

czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu zostaty rzeczywiscie podjete

sposob archiwizacji dokumentow, ktory pozwala przesledzic
Sciezke wydatku od przedtozenia wniosku o ptatnos¢ do
poszczegolnych faktur,

czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie
poniesione,

kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow, sposob ich
dokumentowania i ujecia na wyodrebnionym rachunku
bankowym wyszczegolnionym w planie kont beneficjenta,
zgodnosc¢ kwot wynikajgacych z wnioskow o ptatnosc¢ z zapisami
ksiegowymi, w rozbiciu na poszczegolne kwoty kwalifikowane,



Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

wiarygodnosc¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych
przez beneficjenta; poprzez weryfikacje i potwierdzenie
wykonania prac, istnienia zakupionych towarow oraz wykonania
ustug zamowionych w ramach projektu,

sposoOb monitorowania projektu (osiggania celu projektu),
raportowania o postepach wdrazania projektu oraz dotrzymanie
harmonogramu realizacji zadan i podzadan projektu,

zasady dotyczgce promociji i reklamy projektu,

poprawnosc¢ stosowanych procedur przetargowych, w przypadku
gdy projekt zaktada wytonienie podwykonawcow.
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

Dokumentacja z audytu moze m.in. obejmowac:

>
>
>

Opinie z audytu

Raport z audytu (jezeli jest wymagany)
Dokumentacje dotyczacqg przeprowadzonych testow
zgodnosci | wiarygodnosci w poszczegolnych
obszarach audytowanego projektu

Wyliczenia progow istotnosci

Wykazy zbadanych prob dokumentow zrodtowych
wydatkow
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

» Wybrane kopie dokumentow zrodtowych projektu

otrzymane od jednostki, m.in.:

 Whniosek o dotacje

Umowe o dotacje wraz z aneksami
Sprawozdania z realizacji projektu
Informacje na temat prowadzenia dziatan
promocyjnych i informacyjnych projektu
* Informacje o strukturze zarzadzania projektem w
jednostce
Szczegotowy budzet projektu oraz zasady
rozliczania wewnatrz projektu
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

* Informacje na temat przeprowadzonych
zamowien publicznych (petna informacja, tryby,
na co, ktora pozycja w budzecie oraz powigzania
z jakimi dziataniami w projekcie, itp..)

« Harmonogramy realizacji projektu

* Informacje w zakresie systemu monitorowania i
ewaluacji dziatan realizowanych w projekcie —
jakie byty prowadzone, jakie procedury, jakie
narzedzia, itp..
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Dokumentacja ............ z perspektywy audytora

*  Wydruki z ksigg rachunkowych dotyczace
projektu

 Wybrane dowody zrodtowe dotyczgce projektu
(faktury, wyciggi bankowe, dokumenty kasowe, |
inne)

« Polityke rachunkowosci

* Whnioski o ptatnosci ktore byty sktadane

 Wszelkie wytyczne, zapytania i inne dokumenty
zwigzane z prowadzonym projektem od instytuc;i
wdrazajacej, zarzgdzajacej itp..
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Dane kontaktowe:

Ernest Podgorski

Zespot Biegtych Rewidentow
Saldo-Kredyt Spoétka z o.0.

ul. Starowiejska 24/1

81-356 Gdynia

tel. 058 661 30 20

e-mali: biuro@saldo-kredyt.com.pl

Dziekuje za uwage
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