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Wdrazanie systemdw informatycznych, pozwalajgcych na zarza-
dzanie dokumentacjg elektroniczng, w podmiotach wykonujgcych za-
dania publiczne, powinno by¢ poprzedzone analizg dotychczasowego
sposobu zarzgdzania dokumentacjg tradycyjng. Kancelaria elektronicz-
na stanie sie bowiem platforma, w ktérej dziata¢ bedg zaréwno osoby
odpowiedzialne za stan techniczny i funkcjonowanie systeméw telein-
formatycznych, jak i osoby, ktére w tych systemach bedg gromadzic,
przesytac i rejestrowa¢ dokumentacje, stanowigcg efekt ich dziatan.
Bez wzajemnego poznania i zrozumienia ,nowa kancelaria” nie bedzie
wiec funkcjonowac prawidtowo. Tymczasem okazuje sig, ze zrodtem
do tworzenia systemdw informatycznych obstugujacych dokumenty
elektroniczne i spefniajacych zadania zaréwno kancelarii, jak i archi-
wum sg instrukcje kancelaryjne opublikowane w latach 1998—-1999, nie
nowelizowane od tego czasu i btednie interpretowane.

Celem pierwszej czesci wystapienia jest wiec przeanalizowanie
podstaw prawnych, w oparciu o ktére podmioty, wykonujace zadania
publiczne, obecnie gromadza, przesytajg i rejestrujg dokumenty. W dru-
giej czesci przedstawione zostang praktyczne aspekty funkcjonowania
tradycyjnej kancelarii w kontekscie mozliwosci przeniesienia tego na
grunt tzw. kancelarii elektronicznej oraz ukazanie zagrozen wynikajg-
cych z automatycznego dopasowywania kancelarii elektronicznej do
dotychczasowych metod obiegu dokumentu papierowego.



