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KANCELARIA WSPOLCZESNA — ZARZADZANIE DOKUMEN-
TACJA - ,RECORDS MANAGEMENT”: PUNKT WIDZENIA
ARCHIWISTY

Archiwisci mowigc o komérkach organizacyjnych zajmujacych
sie czynno$ciami przyjmowania, rejestrowania i rozdzielania pism wpty-
wajacych, jak réwniez wytwarzania, rejestracji i wysytania pism wy-
chodzacych, a takze przechowywania akt, uzywaja terminu ,kancela-
ria”. Majg przy tym Swiadomos¢, ze wspoétczesnie mato ktéra komorka
organizacyjna, a nawet niewielu poszczegdéinych pracownikéw instytu-
cji lub organizacji obywa sie podczas swej dziatalnosci bez sporzadza-
nia dokumentacji. Méwi sie wiec o kancelarii zdecentralizowane;.

Od lat w Polsce uzywalo sie tez okreslenia ,zarzadzanie doku-
mentacjg”, ktdrego zakres znaczeniowy nie byt jednak tozsamy z ,kan-
celarig”. Dzisiaj sytuacja ta wydaje sie ulega¢ zmianie, gdyz okreslenie
owo wystepuje jako prosty przekfad terminu ,records management”.
Tak niemalze postgpili np. ttumacze normy IS 15489 wprowadzajac
nazwe ,zarzadzanie dokumentami”’. Mozna i nalezy stawia¢ pytania
0 zasadnos¢ takiego zabiegu. Wazniejsze, ze prowadzi to konieczno-
Sci rozwazenia, jakie relacje zachodzg miedzy tresciami kryjgcymi sie
pod okresleniami ,kancelaria” —,zarzgdzanie dokumentacjg” — ,records
management”. Kluczowe jest tu doktadne zdanie sobie sprawy z za-
kresu pojeciowego tego ostatniego terminu. To jego zakres wyznacza
wspotczesne pole semantyczne dwéch poprzednich.

* MALGORZATA WNUK, asystent w Zaktadzie Archiwistyki i Nauk Pomocni-
czych Historii Akademii Swigtokrzyskiej filii w Piotrkowie Trybunalskim, autor-
ka artykutéw m.in. o programach komputerowych do zarzadzania dokumen-
tacjg i ,records management”; otwarty przewdd doktorski ,,Przedpole archi-
walne w Polsce a rozwdj records management i innych metod zarzadzania
dokumentacjg wspoétczesng”, na ktérego realizacje MNil przyznato grant pro-
motorski.



